
Checkliste für Gruppenleiter/-innen

01 | Diese Infos bitte an Klühspies weiterleiten

 Teilnehmerliste (Vor- und Zuname, Geschlecht (m/w/d), Geburtsdatum)

 Essensbesonderheiten / Allergien der Gruppenmitglieder 

 Handynummer einer begleitenden Lehrkraft 

 Ungefähre Ankunfts- und Abreisezeit (bei Selbstanreise) 

02 | Haben Sie an alles gedacht? 

 Besonderheiten geklärt? Krankheiten, Allergien und Essensbesonderheiten (z. B. muslimisches / 

vegetarisches Essen) 

 Müssen Handtücher und Bettwäsche mitgebracht werden? (Details hierzu „Hausinformationen“)

 Regeln für die Fahrt festgelegt und besprochen? (Verhalten während der Busfahrt und vor Ort, 

Kenntnisnahme der Hausordnung, Nutzung von Handys oder anderen elektronischen Geräten etc.) 

 Für ältere Gruppen: Regeln zum Konsum von Alkohol und Zigaretten 

festgelegt? (Bitte beachten Sie, dass in den meisten unserer Häuser ein absolutes Verbot gilt.)

 Konsequenzen bei Fehlverhalten und Nichteinhalten der Regeln besprochen? (auch bei 

eventuell auftretenden Schadensfällen) 

 Ggf. notwendige Einverständniserklärungen der Eltern eingeholt? (bzgl. Schwimmen, 

Freizeitgestaltung oder der Teilnahme an Sportaktivitäten) 

 Ggf. Aktivitäten außerhalb des Rahmenprogramms geplant? (evtl. auch 

„Schlechtwetteralternativen“) 

 Versicherungsschutz für Auslandsreisen geprüft? (ggf. Bargeld / EC-Karte vor Ort notwendig) 

 VISA für Teilnehmer/-innen aus “Nicht-EU-Staaten” geprüft? (siehe wichtige Informationen 

“Visa / Reisedokumente”) 



Packliste für Gruppenleiter/-innen 

01 | Wichtige Unterlagen für Sie als Gruppenleiter/in  

bitte unbedingt mitnehmen!

 Ihre Reiseübersicht/Voucher zur Vorlage bei den Leistungspartnern vor Ort 

 Bargeld / EC-Karte für vor Ort fällige Kautionen und Gebühren (z. B. Kurtaxe, Kaution etc.) 

 Handynummer des Busfahrers (bei einer Busbuchung über Klühspies erhalten Sie diese einige Tage vor 

der Reise) 

 Teilnehmerliste mit Schulstempel (u. A. zur Vorlage in der Unterkunft oder bei Programmpunkten) 

 Versicherungspolice der Allianz Travel – sofern im Vorfeld abgeschlossen (als Versicherungspolice gilt 

die Rechnung über die abgeschlossene Versicherung mit dem Beiblatt, welches Sie von uns nach Abschluss der 

Versicherung erhalten haben) 

 Telefonliste der Eltern und Einverständniserklärungen / Infos zu Allergien etc. 

02 | Weitere hilfreiche Materialien 

 Erste-Hilfe-Set für unterwegs bzw. Reiseapotheke 

 Ideensammlung für Gemeinschaftsspiele

 ggf. Lehrmaterial  

 ggf. Vorbereitungen auf Geburtstage während der Woche 

 Sonstiges: ____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________


